
Hvernig sækja skal um auglýst starf hjá Akureyrarbæ 
 
 
• Fara inn á heimasíðu Akureyrbæjar www.akureyri.is     
• Neðst á síðunni fyrir miðju er hægt að smella á ,,s törf í boði“ 
 
Upp kemur síða þar sem hægt er að velja um að skoða/sækja um starf hjá 
Akureyrarbæ eða sækja um tímabundið afleysingarstarf. 
 
• Smellt á  
 
Þá kemur upp listi yfir þau störf sem í boði eru. Hægt er að skoða nánari upplýsingar 
um störfin ef smellt er á heiti auglýsingarnar t.d. Akureryrarstifa verkefnastj. 

 
 
Til þess að sækja um viðkomandi starf er smellt á hakið 
framan við línuna og smella á hnappinn  
  
• Þá er boðið upp á að skrá inn kennitölu  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Persónuupplýsingar 
 

 
 
Hér skráir þú inn persónuupplýsingar. Athugið að stjörnumerkta reiti er nauðsynlegt 
að skrá í svo hægt sé að halda áfram í  
 

 

 
 
 
 
 
 



• Menntun og hæfni  
 

Hér skráir þú inn hæfni; menntun, reynslu, tölvuþekkingu, réttindi og 
tungumálakunnáttu. 
 

 

 
 

Þegar búið er að ská inn alla hæfni er smellt á:  

Óskir þú eftir að fara í fyrra skref smellir þú á:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Námsferill 
 
 
 
 

Hér skráir þú inn námsferilinn þinn. Þegar þú hefur lokið því að skrá inn námsferilinn 
þarft þí að velja hæsta menntunarstigið sem þú hefur lokið. 

 
 

 
 
Til þess að halda áfram í næsta skref er smellt á  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Starfsferill 

 
 
Hér getur þú skráð starfsferil þinn. Með því að smella á örvarnar koma upp 
valmöguleikar til að notast við þegar fyllt er út. 
 

  
Til þess að halda áfram í næsta skref er smellt á  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Viðhengi 
 

 
Hér eru skráð þau viðhengi sem fylgja eiga umsókninni eins og starfsferilskrá, 
prófskýrteini, meðmælendabréf,  starfsfvottorð, leyfisbréf og þess háttar. Áður 
innsend prófskírteini og leyfisbréf verða sjálfkrafa fylgiskjöl með umsókninni. Önnur 
skjöl þarf að setja inn í hvert sinn sem sótt er um. 

  
Til þess að halda áfram í næsta skref er smellt á  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Meðmælendur 
 

 
Ef skrá skal meðmælanda þá þarf að koma fram nafn og símanúmer viðkomandi. 
Hægt er að skrá fleiri en einn meðmælanda. 

  
Til þess að halda áfram í næsta skref er smellt á  



• Annað 
 
 
 
 
 
Hér getur þú skráð ýmsar aðrar upplýsingar. 
 

 
  
Til þess að halda áfram í næsta skref er smellt á  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Staðfesta  
 

 
 
Hér er nauðsynlegt að lesa yfir gögnin vel og fara aftur í fyrri skref ef eitthvað þarf 
að leiðrétta. Þegar þú hefur gengið úr skugga um að allt sé rétt skráð staðfestir þú 
að upplýsingarnar séu réttar og sendir umsóknina. 

 
 
Þegar umsókn hefur verið send kemur upp á skjáinn s taðfesting um að hún 
hafi skilað sér. Einnig færð þú senda staðfestingu í tölvósti. 
 

 


